
零星购买固定资产验收单
使用部门：                             编号:

	项目名称
	

	资产名称
	型号（品牌）
	规   格
	数量
	单价（元）
	原值【总值】（元）
	存放地点
	保管人

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	验收时间：                            年         月       日     

	资金来源
	一般设备专项□；专用设备项□；自筹经费□；       □        

	供货单位
	 

	到货时间
	年    月    日

	使用部门试用意见：
                                                            使用人签字：

	  验收情况：   

 验收人员签字：         

	   使用部门负责人(签字):     


附：一般设备是除系部以外的行政部门购买的办公用的固定资产，专用设备是各系部购买的包括仪器，教学桌椅，办公桌椅等固定资产。

